
スタートアップマニュアル
本スタートアップマニュアルは、おりこうブログDSを

スムーズにご利用いただけるように基本操作を中心に説明しています。

＊ローディング（システムによる読み込み処理中）が終了するまでは、操作をお待ちください。
＊ブラウザの【戻る】ボタンでの操作はお控えください。

システムアップデート・パスワードの変更

操作を行う上で主要なパネルの名称

各要素の名称

ページ（メニュー）の作成

データの編集

ページの公開・トピックス配信

作成したページの確認

ページの構成

ブロック・データの新規追加

ブロック・データの複製・並び替え

その他便利な機能

カタログ作成基本操作
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●パスワードの変更について

＊セキュリティ確保のためパスワードを定期的に変更してください。

①メニューバーの【ユーザー】ボタンにカーソルを合わせると、

"ユーザー情報"パネルが表示されますので、②"ユーザーID"を

クリックします。

●ログアウトについて

おりこうブログDS管理画面からログアウトする場合は、"ユーザー

情報"パネルの　　　　　　ボタンをクリックします。

ログアウトすると、ログイン画面に戻ります。

＊ログイン方法は、"お客様専用設定情報"をご参照ください。

③"サイト管理者編集"画面が表示されますので、パスワードを入力して       　　ボタンをクリックします。

システムアップデートについて
管理画面へアクセスすると、弊社からシステムのアップデート
などのお知らせがある場合、右図のようなアラートが表示され
ます。
更新情報のアラートが表示された場合、【更新開始】ボタンを
クリックし、アップデートを行ってください。

パスワードを入力

■［管理画面］サイト管理者編集

■［管理画面］ユーザー情報

■［管理画面］ユーザー情報
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●各画面への移動・ヘルプについて

各画面への移動は"メニューバー"を使用します。"メニューバー"の　　　　　　内のボタンをクリックすることで、各画面へ移動できます。

＊メニューバーの　　 ボタンでは、マニュアルなどをご案内しています。
また、管理画面の各所に設置された　　をクリックすると、ホームページ作成のヒントとなる解説が表示されます。

●サイト作成時に使用するツールバー・パネルについて

見たまま編集画面では、画面左に"ツールバー"が表示されます。"ツールバー"は、ページ・ブロック・データやパーツなど、サイト

作成時に使用します。

各要素にカーソルを合わせると、"操作パネル"が表示されます。"操作パネル"からは、編集や削除などの操作ができます。

"操作パネル"の　　　　ボタンをクリックすると"追加・編集"画面が表示されます。"追加・編集"画面に表示される"編集パネル"

では情報の編集・設定などを行います。

編集画面切り替え

■［管理画面＞インフォメーション］

■［管理画面＞見たまま編集］ツールバー、操作パネル ■［管理画面＞見たまま編集］ブロック追加・編集（編集パネル）

メニューバー

ツールバー

操作パネル

管理画面の更新について
管理画面で更新を行う場合は、メニューバーの　　ボタン
から行ってください。

ブラウザの"更新"アイコンでの
操作はお控えください。

×××

編集パネル

3
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おりこうブログDSの編集画面では、それぞれの編集要素をページは青、ブロックは緑、データは赤、パーツは黄色で色分け

表示しています。

▼ブロック・データの構成概要▼実際の画面ブロック・データとは？
おりこうブログDSでは、ページ（メニュー）内容の更新にあたり、
ブロック（型）を設置し、その中にデータ（情報）を入力して編集を
行います。
ブロックは、データを表示するための枠組みでしかありません。
データ（情報）を入力することで中身が完成します。
作成したブロックにデータを追加して、ホームページを充実させ
ましょう。

＊一度設定したブロックタイプは、後から別のブロックタイプに変更
できません。

■ 2カラム…サイド1つ、左右選択可

■ 3カラム…サイド2つ

ヘッダーメニュー
トップエリアに表示されるメニュー。

＊1行に、4～6つメニューが表示されます。

ブロック（型を設置）

データ（情報の入力）

パーツ

パーツ

パーツ

ページ（メニュー）

■ 1カラム…サイドなし

＊通常2、3カラムで表示されるページを、ページごと
に1カラム表示できます。

ページ（会社案内）

イメージブロック

データ データ

表組・リストブロック

データ

プリセットバナーブロック
データ

4
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STEP1 まずは、ページをダウンロードしましょう！

①"ツールバー"の　　　　　ボタンをクリックします。 ②ページ構成、ヘッダーメニューの　　　ボタンをクリックします。

③　　　　　　　　 ボタンをクリックします。

⑦ダウンロードが完了すると下書きの状態で登録されます。
＊下書きの状態のため、公開画面では表示されません。

＊ページテンプレートをダウンロードすると、ページ名に[DL]が表示
されます。

④"ページテンプレートダウンロード"画面が表示されますので、

お悩み選択で"基本情報を公開したい"を選択します。

⑤絞り込まれたページから、"会社案内"をチェックし、⑥画面上部

にある　　　　　　 ボタンをクリックします。

おりこうブログDSのページ作成方法は、"ページテンプレートから追加"と"空白ページを追加"の2種類あります。

ここでは、ページテンプレートで作成する流れにそって、基本操作を説明します。実際に"会社案内"ページを作成してみましょう。

＊ページテンプレートを使用すると、サンプル文章と画像を修正するだけで、簡単にページを作成できます。

■［管理画面＞見たまま編集］ツールバー ■［管理画面＞見たまま編集］ページ構成

"基本情報を公開したい"を選択

"会社案内"にチェック

■［管理画面＞見たまま編集］ページ構成＞ページを追加

■［管理画面＞見たまま編集］ページ構成

■［管理画面＞見たまま編集］ページテンプレートダウンロード
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②"データ追加・編集"画面が表示されますので、情報を編集します。③編集が完了したら、             ボタンをクリックします。

①編集を行いたいデータにカーソルを合わせます。

"データ操作パネル"が表示されますので、　　　　ボタン

をクリックします。

STEP2 次に、ダウンロードしたページの情報を編集しましょう！

文字の装飾
エディタを使用して、文字のフォントやサイズ、色
の変更を簡単に行うことができます。

■［管理画面＞見たまま編集］データ操作パネル

情報の編集

■［管理画面＞見たまま編集］データ追加・編集

装飾したい文字をドラッグして選択し、

エディタ内のアイコンをクリック

画像の登録は、【参照】か【保存箱】ボタンから行います。

＊【参照】……パソコンに保存された画像をアップロードします。
＊【保存箱】…システムに保存された画像を選択します。
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＊"公開"にすると、ページ名から自動的に［DL］が消えます。

＊サイト内にトピックスブロックが設置されていない場合は、配信先
を選択できません。

STEP4 トピックスブロックへ配信しましょう！

STEP3 ページを公開しましょう！

選択したトピックスへ配信されました。

②"ページ追加・編集"画面が表示されますので、"管理設定"タブ

をクリックします。

③"管理設定＞トピックス配信"設定欄で、"配信する"にチェック

し、④"配信先・タイトル"を設定し、⑤画面上部にある　　　　

ボタンをクリックします。

　　　　ボタンをクリックすると、ページが公開画面に表示され

ます。

①　　　　 ボタンをクリックします。

下書きの原則
データはブロックに、ブロックはページに、それぞれ紐付けられて
います。例えば、ページを"下書き"にすると、そのページに所属
しているブロック・データが公開の状態でも自動的に公開画面
に表示されなくなります。

▼ページを下書き ▼ブロックを下書き ▼データを下書き

ページ

ブロック

データ

ページ

ブロック

データ

ページ

ブロック

データ

下書き中

ページ…………………
ブロック………………
データ…………………
データ2………………
ブロック2・データ3・4…

ページ…………………
ブロック………………
データ…………………
データ2………………
ブロック2・データ3・4…

ページ…………………
ブロック………………
データ…………………
データ2………………
ブロック2・データ3・4…

下書き中

下書き中

データ2 データ2 データ2

ブロック2

データ3

ブロック2

データ3

ブロック2

データ3

データ4 データ4 データ4

"配信する"にチェック

必要な情報を登録

■［管理画面＞見たまま編集］ページ操作パネル

■［公開画面］トップページ

■［管理画面＞見たまま編集］ページ操作パネル

■［管理画面＞見たまま編集］ページ追加・編集

公開
画面
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画面上部"メニューバー"のプレビュー　　　　   ボタンをクリックして、公開画面の確認を行います。

"メニューバー"のプレビュー
ボタンをクリックすると、"プレビュー"画面
が表示されます。

STEP5 作成したページを確認しましょう！

＊プレビュー機能は、パソコンでスマートフォン・携帯電話画面を疑似的に再現しているため、実際の端末画面とは細部が異なる場合があります。
　実際のページは、それぞれの端末よりご確認ください。

スマートフォン・携帯電話の公開画面確認
プレビュー機能を使用し、管理画面内でスマートフォン・携帯電話の画面を疑似的に確認できます。

端末切り替え

■［管理画面］プレビュー（スマホ） ■［管理画面］プレビュー（ケータイ）

■［管理画面＞見たまま編集］メニューバー

■［公開画面］会社案内

公開
画面
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●ページを並び替える

移動したいページをドラッグ＆ドロップすることで、ページの並び

替えや階層の変更などができます。

●ページを編集する

①ツールバーの　　　  　ボタンをクリックすると、"ページ構成"

パネルが表示されます。

②編集を行いたいページの　　または    をクリックすると操作

パネルが表示され、ページの編集や追加・削除などができます。

ページ構成では、サイト全体のページ管理以外に、ページの編集・削除・並び替えなどができます。

ページは所属するメニューに表示されます。＊メニューを表示するには、各メニューパーツの配置が必要です。

メニュー未所属とは
"ページを追加したいが、ヘッダーメニューやサイドメニュー
などに表示したくない"時に使用します。
メニュー未所属には、ページへの入口がないため、他のページ
にバナーやリンクを設置してメニュー未所属ページへの入口
を作る必要があります。

＊ブラウザのURL入力欄にページUＲＬを直接入力することで、ページ
を表示させることもできます。

■［管理画面＞見たまま編集］>ページ構成

■［管理画面＞見たまま編集］>ページ構成（ページ操作パネル）

■［管理画面＞見たまま編集］>ページ構成（並び替え）

ドラッグ＆ドロップで移動先へ

 

1

2
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“ブロックの追加”と“データの入力”を行いましょう！

①"ツールバー"の　　　　　ボタンをクリックします。

③"ブロック追加・編集"画面が表示されますので設定します。④設定が完了したら、 　　　   ボタンをクリックします。

②追加したい場所に、ブロックのアイコンをドラッグ＆ドロップで

設置します。

ブロック・データの新規追加について説明します。作成の流れにそって、実際に"イメージブロックタイプ"を追加してみま

しょう。

ブロックの設定

■［管理画面＞見たまま編集］ツールバー＞ブロック追加

■［管理画面＞見たまま編集］ブロック追加・編集

■［管理画面＞見たまま編集］ツールバー＞ブロック追加

　　　   

ドラッグ＆ドロップで追加先へ
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⑥"データ追加・編集"画面が表示されますので、情報を編集します。⑦編集が完了したら、　　　    ボタンをクリックします。

⑤作成ウィザードが画面上部に表示されますので、

をクリックします。

＊ブロックタイプサムネイルからも、データ追加できます。

作成ウィザード以外でもデータを追加できます。

ツールバーの　　　　 ボタンをクリックすると、"データ追加
パネル"が表示されます。追加したい場所に　　　　 アイコン
をドラッグ＆ドロップで設置します。

追加したい場所の"データ操作パネル"の　　　　ボタンを
クリックします。

■［管理画面＞見たまま編集］作成ウィザード

情報の編集

■［管理画面＞見たまま編集］ツールバーから追加 ■［管理画面＞見たまま編集］データ操作パネルから追加

■［管理画面＞見たまま編集］データ追加・編集

ドラッグ＆ドロップで追加先へ
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●ブロック・データを複製する

複製したいブロックまたは、データの"操作パネル"で　　　　ボタンをクリックすると、下書きの状態で複製されます。

＊ブロックを複製すると、そのブロックに所属しているデータも一緒に複製されます。
＊テキストバナーや画像バナーなど、リンク先を設定しているデータを複製した場合、リンク先のページは複製されません。

●ブロック・データを並び替える

移動したいブロックまたは、データの"操作パネル"で　　　　アイコンをドラッグ＆ドロップすることで並び替えができます。

＊ブロックを並び替えると、そのブロックに所属しているデータも一緒に移動します。
＊データの並び替えは、所属しているブロックの範囲内で行えます。

■［管理画面＞見たまま編集］ブロックの複製

■［管理画面＞見たまま編集］ブロックの並び替え ■［管理画面＞見たまま編集］データの並び替え

■［管理画面＞見たまま編集］データの複製

違うブロック間での並び替え同ブロック間での並び替え

ドラッグ＆ドロップで移動先へ ドラッグ＆ドロップで移動先へ
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デザイン編集から、お好みのデザインをダウンロードして切り

替えるだけで、簡単にデザインを変更できます。

サイト内のパーツレイアウトをドラッグ＆ドロップで簡単に追加・

変更できます。

移動BOXを使用して、ブロックやデータを他のページへ移動

できます。

画像などのファイルをシステムに保存できます。また、素材

ダウンロードから画像をダウンロードできます。

基本設定ではホームページ全体のSEO設定を、個別設定では

ページごとのＳＥＯ設定を行えます。CSVファイルを利用した、

一括設定も可能です。

サイト全体の簡易的なアクセス状況の確認や月別のPDFファ

イル形式のレポートをダウンロードできます。

ドラッグ＆ドロップ

ドラッグ＆ドロップ

ドラッグ＆ドロップ

デザイン切り替え パーツ配置

ページ移動（移動BOX） 保存箱

SEO設定 アクセス解析

7
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ページや一部ブロックにSNSボタン（Facebook、Twitter、

Google＋、LINE）を設置できます。

＊ご利用には、外部サービスとの連携が必要です。

ページや一部ブロックで、ホームページに掲載した内容を特定の

SNS（Facebook、Twitter）に投稿できます。

＊ご利用には、外部サービスとの連携が必要です。

任意のページを1カラム表示に変更できます。

＊設定はページごとに"ページ追加・編集＞管理設定"で行います。

お問い合わせ設定で、フォームのひな型を作成できます。

自動返信、画像認証付きメールフォームにも対応しています。

公開設定で日時を指定すると、予約投稿ができます。

公開開始・終了など公開期間の設定が可能です。

スマートデバイス（スマホ、タブレット）からホームページの更新が

できるので、外出先からもリアルタイムで情報発信を行えます。

情報共有ボタン設置 SNS投稿

1カラム表示

お問い合わせフォーム設定

予約投稿

モバイル更新
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①カタログ一覧画面の 　 　　　ボタンをクリックし、②"新規

作成"画面で"カタログ作成"を選択します。

③作成したいひな型（サンプルドキュメント）の　　  ボタン

をクリックします。

④"カタログ作成"画面が表示されますので、情報を編集します。

編集が完了したら、　　　ボタンをクリックします。

⑥"ページ編集"画面が表示されますので、情報を編集します。

⑦編集が完了したら、         ボタンをクリックします。

＊"ホームページ読込"から、ホームページ上の情報をカタログへ
読み込むことができます。

⑧すべてのページの編集が完了したら、"カタログ詳細"画面の

　　　　　　　 ボタンをクリックしPDFをダウンロード後、印刷

を行います。

＊ホームページに公開する場合は、"カタログ一覧"画面で、"下書き　　"

から"公開　　"に変更します。

公開には別途"デジタルカタログ"ブロックの設置が必要です。

⑤"カタログ詳細"画面が表示されますので、編集を行いたいページ

の　　　ボタンをクリックし、"ページの編集"を選択します。

選択

保存 PDFダウンロード

作成 編集

"カタログ作成"では、デザインの知識や技術がなくても、誰でも簡単な操作でカタログを作成できます。

作成を行うには、画面上部の"メニューバー"の"メニュー＞カタログ作成"をクリックし、"カタログ作成"画面を開きます。

要素をクリックすると、操作パネル
が表示されます。

■［管理画面＞カタログ作成］カタログ一覧 ■［管理画面＞カタログ作成］サンプルドキュメント選択画面

■［管理画面＞カタログ作成］カタログ作成

■［管理画面＞カタログ作成］ページ編集 ■［管理画面＞カタログ作成］カタログ詳細画面

■［管理画面＞カタログ作成］カタログ詳細画面
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電話でのお問い合わせ

ファックスご利用の場合

メールアドレス support@ds-brand.jp

0120-269-489

050-3816-0075

Webマニュアル

よくある質問Q&A http://ds-support.jp/faq/

http://ds-support.jp/dsmanual/

おりこうブログの操作方法や機能についてのご質問などおり

こうブログ関連のお問い合わせは、お気軽にこちらまで。

＊

＊

＊

＊

動作環境につきましては、おりこうブログDSプロモーション
サイト（http://ds-b.jp/ds/）よりご確認ください。

すべての端末での動作を保証するものではございません。

OSやブラウザ等、配布元においてサポート期間が終了して
いる場合、OSやブラウザに起因する不具合について、弊社
ではサポート対応ができかねますので予めご了承ください。

動作環境内であっても、セキュリティソフトの設定や他のプロ
グラムの影響で正常に動作しない場合がございます。

本　　社／〒852-8003 長崎県長崎市旭町6-1タワーシティ長崎タワーコート1F

営業本部／〒104-0061 東京都中央区銀座8丁目14-9デュープレックス銀座タワー12F

●公式サイト　http://ds-b.jp/

サポートサイトのご案内

おりこうブログをもっとご活用いただけるよう、ホームページ運用に役立つさまざまなお役立ち情報をお届けするポータルサイトです。

動作環境について

http://ds-support.jp/

カスタマーセンターのご案内

この"おりこうブログDSスタートアップマニュアル"の記載内容は、2016年4月現在のものです。　〈DS-MAN011604K〉

《お問い合わせに際して》

＊年末年始および夏季休業につきましては、弊社ホームページ（http://ds-b.jp/）

上にて、予めお知らせ申し上げます。

＊下記のお問い合わせにつきましては、弊社ではサポートできかねますので
サービス各社にお問い合わせください。

●インターネット接続について

お客様がご契約されているプロバイダのサポートまで。

●パソコンやスマートフォン・携帯電話の操作方法について

お買い求めになられた店舗またはメーカーのサポートまで。

●他社のソフトウェアやサービスについて

お買い求めになられた店舗または提供各社まで。

電話電話ササポポーートト営業時間／ 9:00~17:00（土日日祝祭祝祭日日・・弊社休業弊社休業日日はは除除くく））


